
Proceso selectivo para cubrir una plaza con carácter interino de Recepcionista 
Auxiliar Administrativo.

FASE DE OPOSICIÓN

4 de diciembre de 2024

DATOS DEL OPOSITOR/A

Nombre y apellidos:

D.N.I.:

NORMATIVA

NO se permite el uso de teléfono móvil o cualquier otro aparato de comunicación durante el 
desarrollo del examen. 

Se dispone de 60`desde el inicio del examen.

Es obligatorio identificarse con el DNI, antes del inicio del examen.

Se debe entregar el examen con los datos identificativos en la cabecera, aunque no se haya 
contestado ninguna pregunta.

Las respuestas deben anotarse en la  hoja de respuestas incluida después de los enunciados. 
Siendo esta hoja la única hoja válida para su valoración, que estará con los datos identificativos en 
la cabecera y firmada.

50 preguntas tipo test: 
• Con cuatro respuestas cada una, de las que sólo una es correcta.
• La respuesta correcta valdrá 0’12 puntos, el error restará 0,03 puntos.

Si se incluye más de una respuesta, la pregunta será considerada incorrecta. Si se comete una 
equivocación, se debe borrar la respuesta incorrecta y sustituirla por la correcta.

Las preguntas adicionales de 51 al 55 se contestarán, si se considera, y serán reservas en previsión 
de posibles anulaciones que, en su caso, sustituirán por su orden a las anuladas.
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ENUNCIADOS

1.- El Referéndum a través del cual los ciudadanos españoles ratificaron la Constitución 
Española de 1978 se celebró el:
a) 12 de octubre de 1978.
b) 8 de diciembre de 1978.
c) 6 de diciembre de 1978.
d) 31 de octubre de 1978.

2.-  Según  la  Constitución  Española  de  1978,  el  gobierno  y  la  administración  de  los 
municipios corresponde a:
a) El Pleno de los Ayuntamientos.
b) El Alcalde.
c) El Pleno, Junta de Gobierno y Alcalde-Presidente.
d) Los Ayuntamientos, integrados por los Alcaldes y Concejales.

3.- ¿Qué Título de la Constitución trata principalmente de la organización territorial del 
Estado?.  
 a)  El Título IV.
 b)  El Título VII.
 c)  El Título VIII.
 d)  El Título V.

4.- El Defensor del Pueblo se configura constitucionalmente como alto comisionado:
 a)  Del pueblo.
 b)  De las Cortes Generales.
 c)  Del Poder Judicial.
 d)  Del Gobierno.

5.- Según el artículo 103 de la CE, la Administración Pública debe actuar de acuerdo con los 
siguientes principios rectores:
a) Eficacia, jerarquía, descentralización, desconcentración y coordinación.
b) Eficacia, jerarquía, descentralización, desconcentración y servicio público.
c) Eficacia, eficiencia, jerarquía, desconcentración y coordinación.
d) Eficacia, economía, jerarquía, desconcentración y coordinación.

6.- ¿Cuál de las siguientes afirmaciones no es correcta?
a) Corresponde al Gobierno la elaboración de los Presupuestos Generales del Estado, y a las 
Cortes Generales su examen, enmienda y aprobación.
b) El Tribunal de Cuentas es el supremo órgano fiscalizador de las cuentas y de la gestión 
económica del Estado, así como del sector público.
c) La potestad originaria para establecer tributos corresponde exclusivamente al Estado y a las  
Comunidades Autónomas, mediante ley.
d) Los presupuestos Generales del Estado tendrán carácter anual.
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 7.- La Constitución Española en su artículo 142 consagra respecto de las Haciendas locales 
el principio de:

a) Soberanía.
b) Autonomía.
c) Suficiencia.
d) Dependencia del Estado.

8.- Según la Constitución Española de 1978, es un derecho fundamental:
a) El derecho a la negociación colectiva laboral.
b)El derecho a comunicar o recibir libremente información veraz por cualquier medio de difusión.
c) El derecho a contraer matrimonio con plena igualdad jurídica.
d) El derecho a disfrutar de un medio ambiente adecuado para el desarrollo de la persona.

9.-.  ¿Cual  de  los  siguientes  derechos  constitucionales  no  tiene  la  consideración  de 
fundamental?
 a) Derecho a la producción artística.
 b) Derecho a la propiedad privada y a la herencia.
 c) Los españoles tienen derecho a elegir libremente su residencia.
 d) Los derechos de las letras a) y b) no son fundamentales.

10.- La suspensión de algunos derechos y libertades podrá efectuarse cuando se acuerde:
a) La declaración del estado de alarma.
b) La declaración del estado de alarma o excepción.
c) La declaración del estado de excepción o de sitio.
d) No se podrá efectuar en ningún caso.

11.- Según el Título III de la Constitución Española de 1978, las Cortes Generales:
a) Ejercen el poder ejecutivo del Estado y aprueban sus Presupuestos.
b) Controlan la acción del Gobierno.
c) Son elegidas por sufragio universal, libre, indirecto y secreto.
d) Se rigen por sus Reglamentos aprobados por el Consejo de Ministros.
12.- De acuerdo con el artículo 137 de la CE, señale la afirmación correcta:
a) El Estado se organiza territorialmente en municipios y en las Comunidades Autónomas que se 
constituyan. Ambas entidades gozan de autonomía para la gestión de sus respectivos intereses.
b) El Estado se organiza territorialmente en municipios, en provincias y en las Comunidades 
Autónomas que se constituyan. Todas estas entidades gozan de autonomía para la gestión de sus 
respectivos intereses.
c) El Estado se organiza territorialmente en municipios, en comarcas, en provincias y en las  
Comunidades Autónomas que se constituyan. Todas estas entidades gozan de autonomía para la 
gestión de sus respectivos intereses.
d) El Estado se organiza territorialmente en municipios, en provincias y en las Comunidades 
Autónomas que se constituyan. Las Comunidades Autónomas gozan de plena autonomía para la 
gestión  de  sus  respectivos  intereses.  La  autonomía  de  las  provincias  y  municipios  deberá 
declararse mediante ley orgánica.
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13.- De acuerdo con el artículo 11 de la Ley Reguladora de las Bases del Régimen local 
(LRBRL), son elementos del Municipio:
a) El territorio, la población y  las competencias locales.
b)  El territorio, la población y la organización.
c) El término municipal, los vecinos y la organización.
d) El término municipal, los vecinos y las competencias locales.

14.- Según el artículo 17 de la LRBRL,  la formación, mantenimiento,  revisión y custodia del 
Padrón municipal corresponde (señale la respuesta correcta):  
a) Al Ayuntamiento, de acuerdo con lo que establezca la legislación del Estado.
b) A la Diputación Provincial, de acuerdo con lo que establezca la legislación del Estado.
c) A la Administración General del Estado, Ministerio de Administraciones Públicas.
d) A la administración Autonómica.

15.- Los datos del Padrón Municipal tendrán el carácter de:
a) Confidenciales y su acceso se regirá por la Ley de Protección de Datos de Carácter Oficial.
b) Es un registro totalmente público y de acceso libre.
c) Solo se puede acceder a él mediante petición expresa al Ayuntamiento.
d) Confidencial y su acceso se regirá por Reglamento Municipal

16.- Respecto del padrón municipal es correcta la siguiente respuesta:
a) Está constituido por los habitantes de hecho y de derecho.
b) Actualmente todos los habitantes han de ser de hecho.
c) El conjunto de personas inscritas en el padrón municipal constituye la población del municipio.
 d) El conjunto de personas inscritas en el padrón municipal y transeúntes constituye la población 
del municipio.

17.- De conformidad con el artículo 61 del Real Decreto 1960/1986 de 11 de julio por el que se 
aprueba  el  Reglamento  de  Población  y  Demarcación  Territorial,  los  volantes  de 
empadronamiento:
a) Tienen que ser expedidos con las mismas formalidades previstas para los certificados de 
empadronamiento.
 b) Tienen carácter puramente informativo en los que no son necesarias las formalidades para los 
certificados de empadronamiento.
c) Tienen carácter de documento público y fehaciente de los datos del padrón municipal de 
habitantes.
d) Tienen carácter puramente informativo siendo necesarias las formalidades para los certificados 
de empadronamiento.
18.- A quién corresponde la resolución de discrepancias entre los Ayuntamientos en materia 
de empadronamiento:
a) Al Presidente del Consejo de Empadronamiento de la Comunidad Autónoma.
b) Al Presidente del Instituto Nacional de Estadística.
c) Al Ministerio de Política Territorial.
d) Al Delegado del Gobierno en la Comunidad Autónoma.
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19.- Dentro de los derechos y deberes de los vecinos no encontramos:
a) Participar en la gestión municipal de acuerdo a lo dispuesto en las Leyes.
b) Contribuir a la realización de las competencias municipales.
c) Ser elector y elegible de acuerdo con la legislación electoral.
d) Derecho preferente de los vecinos a ser concesionarios del aprovechamiento especial de los 
bienes demaniales del municipio.

20.- El personal al servicio de las Entidades Locales estará integrado por:
a) Funcionarios de carrera, contratados en régimen de derecho laboral.
b) Funcionarios de carrera, contratados en régimen de derecho administrativo y laboral.
c) Funcionarios de carrera, contratados en régimen de derecho laboral y personal eventual por  
acumulación de tareas.
d) Funcionarios de carrera, contratados en régimen de derecho laboral y personal eventual que 
desempeña puestos de confianza o asesoramiento especial.

21.- ¿Cuántos kilómetros tiene la playa de Trengandín?
a) 3 km. Aproximadamente
b) 4 km. Aproximadamente
c) 5 km. Aproximadamente
d) Ninguna de las anteriores es correcta.

22.- ¿Dónde está ubicado el molino de aves?
a)Marisma Joyel
b)Marisma Victoria
c)Sendero de la costa
d)Ninguno de los anteriores es correcto

23.- ¿ Cuál de los siguientes nombres de ermitas NO es del municipio de Noja?
a)El Carmen
b)San Nicolás
c)San Antonio
d)San Pedruco

24.- ¿En qué año se inauguró el Centro de Ocio Playa Dorada?
a)1995
b)2001
c)2011
d)Ninguna de las anteriores es correcta.

25.- ¿Cuál es el nombre de la Iglesia, situada en la Plaza de la Villa?
a)San Antón
b)San Julián
c)Sta. María del Puerto
d)San Pedro.
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26.- ¿En que día sale en procesión los Santos Emeterio y Celedonio, acompañados 
por danzantes y fieles?
a)28 de diciembre.
b)4 de abril.
c)30 de agosto
d)24 de junio

27.- ¿Cuántos miembros de la Junta Rectora tienen derecho a voto?
a)5 personas
b)7 personas
c)9 personas
d)13 personas

28.- ¿A quién le corresponde las funciones de dirigir, coordinar e inspeccionar los 
servicios del Patronato?
a)La Presidenta
b)El Gerente
c)La Coordinadora
d)El Secretario

29.- ¿A quién corresponde la función directora del Patronato?
a)Al Gobierno Regional
b)Al Ayuntamiento
c)La Federación de Municipios y Provincias
c)Todos los anteriores son falsos

30.- ¿A quién corresponde la custodia de los fondos del Patronato?
a)Tesorero del Ayto.
b)Interventor del Ayto.
c)Gerente
d)Todos los anteriores son falsos

31.- El Manual de Calidad es:
a) La evidencia del cumplimiento de los requisitos definidos en los procesos de la organización.
b) El documento básico que describe el Sistema de Gestión de la Calidad y establece el alcance del 
mismo.
c) La relación entre los requisitos de la Norma.
d)La normalización de los procedimientos de actuación evitando indefiniciones e improvisaciones 
que pudieran dar lugar posteriormente a problemas.

6



32.- Uno de los objetivos importantes del tratamiento de los Registros del Sistema de Gestión 
de la Calidad es:
a) Evidenciar la calidad obtenida.
b) Poseer un documento escrito.
c) Cuantificar el número de registros.
d) Todas son verdaderas.

33.- El Sistema de Gestión de Calidad del Patronato Municipal de Cultura y Deporte de 
Noja se basa en la Norma UNE-EN-ISO 9001-2008 y se soporta documentalmente en:
a) Manual de Calidad, Procedimientos Operativos Complementarios y Registros.
b) Manual de Calidad, Procedimientos Operativos Complementarios y Documentación externa.
c) Manual de Calidad, Procedimientos Operativos Complementarios, Documentación externa y 
Registros.
d) Manual de Calidad, Procedimientos Operativos Complementarios, Documentación externa y 
Registros y Anexo de Sanciones

34.- Es cierto que:
a) En los Procedimientos Operativos Complementarios se describe el carácter técnico del sistema 
de Gestión de Calidad
b) La documentación externa del Sistema de Gestión de Calidad no es un documento de carácter 
técnico.
c)  En  los  Procedimientos  Operativos  Complementarios  se  describe  con  el  nivel  de  detalle 
necesario, en cada caso, quien, cómo, donde, para que y con qué se realizan los diferentes procesos 
identificados.
d) El Sistema de Gestión de Calidad del Patronato Municipal de Cultura y Deporte de Noja no se 
basa en la Norma UNE-EN-ISO 9001-2008.

35.- Entre las funciones del Gestor de Calidad:
a) Nombrar al representante de la Dirección.
b) Aprobar el presupuesto de Calidad.
c) Garantizar la difusión de la política de Calidad.
d) Todas son falsas.

36.- Entre los órganos de Gobierno y Dirección del  Patronato Municipal de Cultura y 
Deporte de Noja son:
a) El Pleno del ayuntamiento.
b) Presidente y Vicepresidente de la Junta Rectora.
c) La concejalía de deportes.
d) Todas son verdaderas.

37.- La condición de usuario-abonado:
a) La tienen solo los residentes en el municipio de Noja.
b) La poseen los que hayan formalizado su solicitud de inscripción y haya sido admitida.
c) Se consigue empadronándose.
d) Todas son verdaderas.

7



38.- Es falso que:
a) El carné es personal e intransferible.
b) El Patronato establece la posibilidad de diferentes descuentos.
c) No se puede fraccionar el pago de la cuota anual y vacacional
d) Existe un descuento a la fidelidad para los abonados que permanezcan con el abono de manera 
consecutiva dos años mínimo.

39.- En las instalaciones culturales y deportivas del Patronato Municipal de Cultura y 
Deporte de Noja se permite:
a) La publicidad de bebidas alcohólicas y tabaco.
b) El acceso de animales.
c) Fumar.
d) Todas son falsas.

40.- En la piscina del Centro de Ocio Playa Dorada:
a) Está permitido el baño en topp-less o desnudo.
b) Es obligatorio el uso de bikini, bañador de bermudas y aquellos bañadores que posean más de 
un bolsillo.
c) La ducha antes del baño no es obligatoria.
d) Se prohíbe acceder al equipamiento de vestuarios desde el exterior en chanclas y/o bañador.

41.- Es cierto que:
a) En los abonos anuales se realiza un descuento del 20% cuando son dos miembros de la misma 
unidad familiar.
b) A los abonados de la misma unidad familiar se les realiza un descuento del 50% en la cuarta  
actividad y siguientes.
c) A un abonado no se le hace descuento en la segunda actividad y posteriores a las que esté  
inscrito.
d) Todas son verdaderas.

42.- Entre los precios públicos del Patronato Municipal de Cultura y Deporte:
a) El abono anual de mayores de 18 años es 148’75 €.
b) Los menores de 4 años pagan la mitad que los de 11 años.
c) Actividad deportiva general para abonado es gratuita.
d) Todas son falsas.

43.- Referente a los abonos:
a) El abono vacaciones cubre los meses de julio y agosto.
b) El abono anual cubre los 365 días del año.
c)  El  abono temporada  tiene  las  mismas  características  que  el  abono anual  pero  solo  para 
veraneantes.
d) Todas son falsas.
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44.- Las actividades:
a) Tienen un precio superior para el compromiso trimestral o bimestral.
b) Tienen un precio similar para abonados y no abonados.
c) Tienen un precio para una sesión de cualquier actividad (no docencia).
d) Todas son falsas.

45.- Los bonos:
a) Al gimnasio de cardiovasculares y musculación no existen.
b) De entrada a la piscina pueden ser de 10 o 20 entradas.
c) Pueden sustituirse por abonos.
d) Todas son verdaderas.

46.- ¿Para que asociación, se ha destinado el dinero recaudado en la campaña 
solidaria “1 libro, 1€”, en la campaña del 2023?
a)Cantabria en Rosa
b)Todos Somos Ivan
c)Unicef
d)Idival

47.- ¿Cuál es el horario de apertura de la ocioteca?
a)De Lunes a Sábado, de 16:00 a 19:15 horas
b)De Lunes a Viernes, de 16:00 a 19:15 horas
c)De Lunes a Viernes, de 17:00 a 21:00 horas
d)Ninguna de las anteriores es correcta

48.-¿Cuál de las siguientes actividades, NO se oferta en el C.O.P.D.?
a)Aquasalud
b)2 juventud
c)Crosstraining
d)Boxeo

49.- ¿A quién va destinada la recaudación que se recoge en los ciclos de Teatro 
Amateur?
a)A una ONG
b)La Virigaña
c)Al Patronato
d)Ninguna de las anteriores es correcta

50.- ¿Cuál es el precio de la entrada, al Teatro Amateur?
a)Gratis
b)2€
c)5€
d)10€

PREGUNTAS ADICIONALES DE RESERVA
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51.- Son retribuciones básicas de los funcionarios públicos:
a) Complemento de Destino.
b) Los trienios.
c) La productividad.
d) Los servicios extraordinarios.

52.- De acuerdo con el Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se 
aprueba  el  texto  refundido  de  la  Ley  del  Estatuto  Básico  del  Empleado  Público 
(TRLEBEP),  los  sistemas  selectivos  de  ingreso  como funcionario  de  carrera  en  las 
Administraciones Públicas son:
a) La oposición, el concurso-oposición, y con carácter excepcional, el concurso.
b) Únicamente el concurso oposición.
c) La oposición y la libre designación.
d) La oposición y el concurso de méritos.

53.- ¿A quién, de los siguientes órganos, NO compete el gobierno y administración 
del Patronato?
a)Junta Rectora
b)El Gerente
c)El delegado de personal
d)La Presidenta

54.- No es cierto que los recursos del Patronato, están constituidos por:
a)Los recursos, aprovechamientos, frutos y rendimientos de su patrimonio.
b)Los donativos y legados que otorguen en su favor.
c)El importe de los anticipos y prestamos que obtenga.
d)Premios de la lotería.

55.- Es cierto que: 
a) El Representante de la Dirección es el Gestor de Calidad.
b) Al Gestor de Calidad lo nombra la Junta Rectora.
c) La Presidencia del Patronato Municipal de Cultura y Deporte de Noja es el Gestor de Calidad.
d) El Patronato Municipal de Cultura y Deporte de Noja no tiene Sistema de Gestión de Calidad.
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Proceso selectivo para cubrir una plaza con carácter interino de Recepcionista auxiliar 
administrativo.

FASE DE OPOSICIÓN

4 de diciembre de 2024

HOJA DE RESPUESTAS

Nombre y apellidos:

D.N.I.:

1. C 11. B 21. B 31. B 41. B 51. B

2. D 12. B 22. B 32. A 42. A 52. A

3. C 13. B 23. C 33. C 43. A 53. C

4. B 14. A 24. B 34. C 44. C 54. D

5. A 15. A 25. D 35. C 45. B 55. A

6. C 16. C 26. C 36. B 46. B

7. C 17. B 27. B 37. B 47. B

8. B 18. B 28. B 38. C 48. D

9. B 19. D 29. B 39. D 49. A

10. C 20. D 30. A 40. D 50. B

Total

Respuestas correctas

Errores

Puntuación
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